Guatemala, 31 de julio del 2018
Informe No. 001-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Vicemninistro de Cultura

Ministeric de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciade Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2305-2018. Aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 533-2018, correspondiente del 16 al 31 del mes de julio del
presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente Serie
“A”, No. 0007
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Atentamente,

Vivian Marile

ACTIVIDADES REAHZADAS

Apovyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades;

Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos v de logistica para la organizacidn
de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Ange! Asturias:

Apoyar al Coordinador Administrative en formular propuestas de trabajo que apoyen el
fomento y desarrollo de las actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias;

Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacion gue le sea requerida
relacionado con la administracién de la dependencia del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

Oftras actividades a fines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyd a ta coordinacién administrativa en las solicitudes e impresiones y entrega de los
RENAS, Registro Nacional de Agresores Sexuales, de los colaboradares de los diferentes
renglones 021, 029, 031y 011 del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoy¢ a la coordinacién administrativa en el archive de documentos del Personal dal
Centro Cultural Miguel Angel Asturias, asi como correspondencia oficial.

Se apoyo a la coordinacién administrativa en Ia realizacidn de una base de datos de
candidatos gue se han postulado para un puesto en el Centro Cultural Miguel Ange!
Asturias.

Se apoyd a la coordinacion administrativa en la reproduccién de fotocopias de

documentacidn oficlal, para el persanal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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